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Учетная политика для целей бухгалтерского учета 

Государственного бюджетного учреждения Республики Крым  

«Центр социального обслуживания граждан пожилого возраста и 

инвалидов г. Симферополя» 

 
  

Настоящая Учетная политика разработана в соответствии с требованиями 

следующих документов: 

• с приказом Минфина от 30.08.2024 № 121н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов "Единый 

план счетов бухгалтерского учета государственных финансов» (далее — СГС 

«Единый план счетов» № 121н); приказом Минфина от 20.09.2024 № 133н «Об 

утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и 

Инструкции по его применению» (далее — СГС «План счетов бухгалтерского учета» 

№ 133); 

• приказом Минфина 06.06.2019 № 85н «О Порядке формирования и 

применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и 

принципах назначения» (далее – приказ № 85н); 

• приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка 

применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – 

приказ № 209н); 

• приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм 

первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых 

органами государственной власти (государственными органами), органами местного 

самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, 

государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по 

их применению» (далее – приказ № 52н); 

• федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных 

финансов, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, № 257н, № 

258н, № 259н, № 260н (далее – соответственно СГС «Концептуальные основы 

бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС 

«Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) 

отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 275н, 277н, 278н (далее – соответственно СГС 

«Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной 

даты», СГС «Информация о связанных сторонах», СГС «Отчет о движении денежных 

средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), от 28.02.2018 № 34н (далее – 

СГС «Непроизведенные активы»), от 30.05.2018 №122н, 124н (далее – соответственно 

СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют», СГС «Резервы»), от 

07.12.2018 № 256н (далее – СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 145н (далее – СГС 

«Долгосрочные договоры»), от 15.11.2019 № 181н, 182н, 183н, 184н (далее – 

соответственно СГС «Нематериальные активы», СГС «Затраты по заимствованиям», 



СГС «Совместная деятельность», СГС «Выплаты персоналу»), от 30.06.2020 № 129н 

(далее – СГС «Финансовые инструменты»). 

 В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств ГБУ РК 

«ЦСО г. Симферополя» (далее – учреждение) ведет учет в соответствии с приказом 

Минфина от 06.12.2010 №162н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и 

Инструкции по его применению» (Инструкция № 162н). 

  

 

1. Общие положения 
1.1. Ведение бухгалтерского учета и хранение документов бухгалтерского 

учета организуются руководителем учреждения. 

Основание: часть 1 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ. 

1.2. Бухгалтерский учет ведется главным бухгалтером. Главный бухгалтер в 

своей деятельности руководствуется должностной инструкцией. 

Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ. 

1.3. Главный бухгалтер подчиняется непосредственно директору учреждения и 

несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского 

учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской 

(финансовой), налоговой и статистической отчетности. 

 (Основание: ч. 3 ст. 7 Закона N 402-ФЗ) 

1.4. В учреждении утверждается состав постоянно действующих комиссий: 

– комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов;  

– постоянно действующая инвентаризационная комиссия; 

– комиссия по проверке показаний одометров автотранспорта (приложение 1); 

1.5. Лимит остатка наличных денег в кассе не устанавливается, так как все 

операции имеют безналичный характер расчетов. 

Основание: указания Банка России от 11 марта 2014 г. № 3210-У. 

1.6. Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем 

официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики. 

Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

1.7. В данные бухгалтерского учета за отчетный год включается информация о 

фактах хозяйственной жизни, которые имели место в период между отчетной датой и 

датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год и оказали 

(могут оказать) существенное влияние на финансовое состояние, движение денег или 

результаты деятельности учреждения (далее – события после отчетной даты). 

Под существенным фактом хозяйственной жизни в данном случае признается 

событие, стоимостное значение которого составляет более 5 процентов валюты 

баланса. 

1.8. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер 

оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, 

отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности 

учреждения и движение его денежных средств на основе своего профессионального 

суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается 

существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения 

отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности 

информации о существенных ошибках.  

Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и 

ошибки». 
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1.9. Порядок передачи документов и дел при смене руководителя, главного 

бухгалтера приведен в приложении № 10 к Учетной политике. 

 

2. Технология обработки учетной информации 
2.1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением 

программных продуктов «Парус. Бухгалтерия», «Парус. Заработная плата».  

2.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной 

подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по 

следующим направлениям:  

 система электронного документооборота с территориальным органом 

Федерального казначейства;  

 передача бухгалтерской отчетности учредителю;  

 передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в 

инспекцию Федеральной налоговой службы;  

 передача отчетности в отделение Пенсионного фонда;  

 размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте 

bus.gov.ru, zakupku.gov.ru;  

 передачу отчетности в Росстат; 

 и другие. 

2.3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов 

любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не 

допускаются.  

2.4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского 

учета и отчетности:  

 учет ведется с применением облачных технологий на базе «Парус Бюджет - 

8»;  

 по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, 

сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и 

подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.  

Основание: пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

 

3. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские 

регистры и правила документооборота 
3.1. Все документы по движению денежных средств принимаются к учету 

только при наличии подписи руководителя и главного бухгалтера (или лица, 

заменяющего его). 

 3.2. Первичные и сводные учетные документы составляются на бумажных 

носителях информации (заверенных собственноручной подписью), а также на 

машинных носителях – в виде электронных документов (заверенных электронной 

подписью). 

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, статья 2 

Закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ.  

При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не 

предусмотрены унифицированные формы первичных документов из Приказа № 52н, 

учреждение использует: 

 унифицированные формы из Приказа № 52н, дополненные необходимыми 

реквизитами; 



 унифицированные формы из других нормативно-правовых актов; 

 самостоятельно разработанные формы, утвержденные локальными 

нормативными актами. 

 3.3. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 5.  

Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, 

составившим журнал операций.. К журналам прилагаются первичные учетные 

документы (приложение 12). 

  3.4. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, 

перечисленным в приложении 8.  

 3.5. Порядок передачи первичных учетных документов для отражения в 

бухгалтерском учете установлены в графике документооборота и графике 

электронного документооборота (приложение 6 к настоящей учетной политике). 

Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», 

подпункт «д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

Первичные документы составляют и передают в бухгалтерию лица, 

ответственные за оформление факта хозяйственной жизни. Документы 

бухгалтерского учета передаются в срок, установленный в графике 

документооборота. Если в графике срок не установлен, документ бухгалтерского 

учета или иная информация передается в течение 3 (трех) рабочих дней со дня 

оформления, но не позднее последнего рабочего дня месяца, в котором факт 

хозяйственной жизни произошел. 

При создании, обработке и передаче документов обеспечивается защита 

персональных данных в порядке, установленном в положении о защите персональных 

данных, которое утверждается руководителем учреждения. Ответственность за 

своевременное оформление первичных учетных документов, передачу их в 

установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность 

содержащихся в них данных обеспечивают сотрудники, составившие и подписавшие 

указанные документы. 

Основание: пункт 1, подпункты «г», «ж» пункта 6 приложения № 2 к СГС 

«Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

 3.6. При проведении хозяйственных операций используются 

унифицированные документы. Если для оформления хозяйственных операций не 

предусмотрены унифицированные документы, используются: 

- самостоятельно разработанные формы; 

- унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами. 

Основание: пункты 25–26 СГС «Концептуальные основы бухучета и 

отчетности», подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и 

ошибки». 

 3.7. Формирование электронных регистров бухучета осуществляется в 

следующем порядке: 

– первичные учетные документы по приложению 1 к приказу № 52н (кроме ф. 

0504093 – журнал регистрации приходных и расходных ордеров) составляются по 

мере осуществления хозяйственных операций; 

– журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется 

ежеквартально, в последний день квартала; 

– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии 

объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, 

реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных 



событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной 

амортизации; 

– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при 

принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, 

модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии; 

– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список 

основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года; 

– книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета 

депонированной зарплаты заполняются ежемесячно, в последний день месяца; 

– авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний 

день отчетного месяца; 

- кассовая книга распечатываются ежеквартально; 

– журналы операций распечатываются ежемесячно; 

- главная книга распечатываются ежеквартально; 

– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, 

если иное не установлено законодательством РФ. 

 3.8. Учетные документы, регистры бухучета и бухгалтерская (бюджетная) 

отчетность хранятся в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами 

ведения архивного дела, но не менее пяти лет. 

3.9. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и 

стипендиям (ф. 0504071) ведется раздельно по кодам финансового обеспечения 

деятельности и раздельно по счетам: 

 – КБК Х.302.11.000 «Расчеты по заработной плате» и КБК Х.302.13.000 

«Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда»; 

 – КБК Х.302.12.000 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в 

денежной форме» и КБК Х.302.14.000 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам 

персоналу в натуральной форме»; 

 – КБК Х.302.66.000 «Расчеты по социальным пособиям и компенсациям 

персоналу в денежной форме» и КБК Х.302.67.000 «Расчеты по социальным 

компенсациям персоналу в натуральной форме»; 

 – КБК Х.302.96.000 «Расчеты по иным выплатам текущего характера 

физическим лицам». 

 Основание: пункт 146 СГС «Единый план счетов» № 121н. 

3.10. Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной 

подписью, хранятся в электронном виде на съемных носителях информации в 

соответствии с порядком учета и хранения съемных носителей информации. При этом 

ведется журнал учета и движения электронных носителей. Журнал должен быть 

пронумерован, прошнурован и скреплен печатью учреждения. Ведение и хранение 

журнала возлагается приказом руководителя учреждения на ответственного 

сотрудника учреждения. 

Основание: пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

3.11. В деятельности учреждения используются следующие бланки строгой 

отчетности: 

 бланки трудовых книжек и вкладышей к ним. 

Учет бланков ведется по стоимости их приобретения. 

Должностным лицом, ответственным за учет, хранение и выдачу следующих 

бланков строгой отчетности является специалист по персоналу. 
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3.12. При поступлении имущества или денег от жертвователя или дарителя 

оформляется как минимум один из следующих документов: 

 Договор безвозмездной передачи (пожертвования) материальных ценностей 

(приложение 11); 

 Акт приема-передачи материальных ценностей (приложение 11); 

 Товарная накладная. 

3.13. При временном переводе работников на дистанционный (удаленный) 

режим работы обмен документами, которые оформляются в бумажном виде, 

разрешается осуществлять по электронной почте посредством скан-копий. 

Скан-копия первичного документа изготавливается сотрудником, 

ответственным за факт хозяйственной жизни, в сроки, которые установлены 

графиком документооборота. Скан-копия направляется сотруднику, 

уполномоченному на согласование, в соответствии с графиком документооборота. 

Согласованием считается возврат электронного письма от получателя к отправителю 

со скан-копией подписанного документа. 

После окончания режима удаленной работы первичные документы, 

оформленные посредством обмена скан-копий, распечатываются на бумажном 

носителе и подписываются собственноручной подписью ответственных лиц. 

3.14 Обмен электронными первичными документами внутри учреждения 

осуществляется с использованием бухгалтерской программы «Парус-8». Сдача 

бухгалтерской (финансовой) отчетности – в ГИИС «Электронный бюджет». Обмен 

финансовыми и другими документами с территориальным органом Федерального 

казначейства осуществляется в системе удаленного финансового документооборота 

органов Федерального казначейства – ЕДИНАЯ БЮДЖЕТНАЯ ПЛАТФОРМА(ЕБП). 

3.15 К учету принимаются документы о приемке, универсальный передаточный 

документ или счет-фактура от контрагентов (поставщиков, исполнителей, 

подрядчиков), оформленные в электронном виде и подписанные ЭЦП в ЕИС 

«Закупки». Правом подписи указанных документов обладают сотрудники, перечень 

которых утверждается приказом руководителя. 

3.16 Документы, составляемые в электронном виде, хранятся в томах на 

съемном жестком диске в течение срока, установленного в соответствии с правилами 

организации государственного архивного дела в Российской Федерации, но не менее 

пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены. 

3.17 С графиком документооборота, а также с каждым изменением к нему 

должны ознакомиться все сотрудники, ответственные за оформление и представление 

первичных документов. Фактом ознакомления признается размещение Учетной 

политики и изменений к ней на официальном сайте учреждения. 
В случае, если ответственный сотрудник не передал в бухгалтерию первичный 

документ в срок, установленный в графике, главный бухгалтер (заместитель главного 

бухгалтера) уведомляет об этом сотрудника, руководителя его подразделения, а также 

руководителя учреждения. Для этого каждому из них главный бухгалтер направляет 

по электронной почте Требование предоставить документы, информацию 

(приложение 14) не позднее трех рабочих дней со дня истечения срока 

представления документа по графику. Если электронная почта сотрудника 

неизвестна, Требование направляется руководителю подразделения, который 

информирует своего сотрудника.  



Основание: пункт 1, подпункты «г», «ж» пункта 6 приложения № 2 к СГС 

«Учетная политика, оценочные значения и ошибки», часть 3  статьи 9 Закона № 402-

ФЗ.» 

 

 4. План счетов 
4.1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов 

(приложение 2), разработанного в соответствии с СГС «Единый план счетов» № 121н 

и СГС «План счетов бухгалтерского учета» № 133н. 

Основание: пункты 17, 19 СГС «Единый план счетов» № 121н, пункты 8, 9 СГС 

«План счетов бухгалтерского учета» № 133, пункт 19 СГС «Концептуальные основы 

бухучета и отчетности». 

При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–18-е разряды номера 

счета Рабочего плана счетов формируются следующим образом: 

 

Разряд номера 

счета 
Код 

1–4 
Аналитический код вида услуги: 

1002 «Социальное обслуживание населения» 

 5–14 Код целевой статьи расходов при осуществлении 

деятельности с целевыми средствами: 

• в рамках национальных проектов (программ), 

комплексного плана модернизации и расширения магистральной 

инфраструктуры (региональных проектов в составе национальных 

проектов); 

• если указание целевой статьи предусмотрено 

требованиями целевого назначения активов, обязательств, иных 

объектов бухгалтерского учета. 

В остальных случаях – нули 

15–17 Код вида поступлений или выбытий, соответствующий: 

 аналитической группе подвида доходов бюджетов; 

 коду вида расходов; 

 аналитической группе вида источников финансирования 

дефицитов бюджетов 

18 Код вида финансового обеспечения (деятельности): 

 2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы 

учреждения); 

 3 – средства во временном распоряжении; 

 4 – субсидия на выполнение государственного задания; 

 5 – субсидии на иные цели; 

 6 – субсидии на цели осуществления капитальных вложения 

 

4.2. Учреждение применяет забалансовые счета, утвержденные утвержденных в 

СГС «Единый план счетов» № 121н. 

Основание: пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

 



  

 

 5. Методика ведения бухгалтерского учета. 

 
5.1. Общие положения 

 

5.1.1 Бухучет ведется по первичным документам, которые проверены 

сотрудниками бухгалтерии в соответствии с положением о внутреннем финансовом 

контроле (приложение 7). 

Основание: пункт 23 СГС Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

При ведении бухгалтерского учета следует иметь в виду, что информация в 

денежном выражении о состоянии активов, обязательств, источниках 

финансирования, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах 

указанных операций (доходах, расходах), отражаемая на соответствующих счетах 

рабочего плана счетов, должна быть полной, сообразной с существенностью.  

5.1.2. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других 

нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения 

справедливой стоимости выбирает постоянно действующая комиссия учреждения по 

поступлению и выбытию нефинансовых активов. 

 Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

5.1.3. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского 

учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной 

политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным 

суждением главного бухгалтера. 

Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 
 

 

 

5.2 . Основные средства 

  
5.2.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные 

объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования 

объекта основных средств, определяемого исходя из ожидаемого срока получения 

экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе, в 

порядке, установленном п. 35 СГС "Основные средства". 

Перечень объектов, которые относятся к группе «Производственный и 

хозяйственный инвентарь» 

Включается в состав ОС 

Офисная мебель и предметы интерьера: столы, стулья, стеллажи, полки и др. 

Осветительные, бытовые и прочие приборы: светильники, весы, часы и пр. 

Кухонные бытовые приборы: кулеры, СВЧ-печи, холодильники, кофе машины, 

кофеварки и др. 

Средства пожаротушения: огнетушители перезаряжаемые, пожарные шкафы и т.д. 

Канцелярские принадлежности с электрическим приводом. 

Табличка фасадная.  

5.2.2. Амортизация по всем основным средствам начисляется линейным 

методом. 



Амортизация на нефинансовые активы начисляется в первый день месяца. 

5.2.3. Объекты основных средств стоимостью менее 10 000 руб. каждый, 

имеющие сходное назначение и одинаковый срок полезного использования и 

находящиеся в одном помещении, могут быть объединены в один инвентарный 

объект. 

5.2.4. Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок 

полезного использования, существенно отличающийся от сроков полезного 

использования других частей этого же объекта, и стоимость, составляющую 

значительную величину от его общей стоимости, учитывается как самостоятельный 

инвентарный объект. 

Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются 

существенно отличающимися, если они относятся к разным амортизационным 

группам, определенным в Постановлении Правительства РФ от 01.01.2002 N 1. 

Для целей настоящего пункта стоимость структурной части объекта основных 

средств считается значительной, если она составляет не менее 10% его общей 

стоимости. 

5.2.5. Отдельными инвентарными объектами являются: 

- принтеры; 

- сканеры; 

- приборы (аппаратура) пожарной сигнализации; 

- приборы (аппаратура) охранной сигнализации. 

5.2.6. Каждому инвентарному объекту основных средств присваивается 

инвентарный номер, состоящий из 12 знаков: 

1-й знак - код вида финансового обеспечения (деятельности); 

2-й - 4-й знаки - код синтетического счета; 

5-й - 6-й знаки - код аналитического счета; 

7-й - 12-й знаки - порядковый номер объекта в группе (000001 - 999999). 

5.2.7. Инвентарный номер наносится: 

- несмываемой краской, водостойким маркером или водостойкой наклейкой; 

5.2.8. Основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются к 

учету по справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и 

выбытию активов с применением наиболее подходящего в каждом случае метода. 

5.2.9. Стоимость основного средства изменяется в случае проведения 

переоценки этого основного средства и отражения ее результатов в учете. 

5.2.10. При отражении результатов переоценки производится пересчет 

накопленной амортизации пропорционально изменению первоначальной стоимости 

объекта основных средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после 

переоценки равнялась его переоцененной стоимости. 

5.2.11. Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если она не 

была выделена в документах поставщика, при частичной ликвидации 

(разукомплектации) объекта основного средства определяется комиссией по 

поступлению и выбытию активов пропорционально выбранному комиссией 

показателю (площадь, объем и др.). 

5.2.12. Ответственным за хранение документов производителя, входящих в 

комплектацию объекта основных средств (технической документации, гарантийных 

талонов), является ответственное лицо, за которым закреплено основное средство.  

5.2.13. Безвозмездная передача объектов основных средств оформляется Актом 

о приеме-передаче нефинансовых активов (ф. 0510448). 

https://gosfinansy.ru/group?groupId=98303161&locale=ru&date=2026-01-01&isStatic=false&pubAlias=mcfr-gf.plus


5.2.14. При приобретении основных средств оформляется Актом приемки 

товаров, работ, услуг (ф. 0510452). 

5.2.15. Частичная ликвидация объекта основных средств при его реконструкции 

(ремонте, модернизации) оформляется актом приема-сдачи отремонтированных, 

реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103). 

В иных случаях частичная ликвидация объекта основных средств оформляется актом. 
 

 

   
5.3. Материальные запасы 

  
5.3.1. Учреждение учитывает материальные запасы с разбивкой на аналитические 

группы по кодам вида синтетического счета: 

3 «Горюче-смазочные материалы» – все виды топлива, горючего и смазочных 

материалов, в том числе дрова, уголь, торф, бензин, керосин, мазут, автол, иные 

материалы, используемые в качестве топлива и (или) смазочных материалов для 

обеспечения функционирования топливных систем. 

4 «Строительные материалы» – все виды строительных материалов, включая 

строительные материалы для целей капитальных вложений: 

 силикатные материалы (цемент, песок, гравий, известь, камень, кирпич, 

черепица), лесные материалы (лес круглый, пиломатериалы, фанера и т.п.), 

строительный металл (железо, жесть, сталь, цинк листовой и т.п.), 

металлоизделия (гвозди, гайки, болты, скобяные изделия и т.п.), санитарно-

технические материалы (краны, муфты, тройники и т.п.), электротехнические 

материалы (кабель, лампы, патроны, ролики, шнур, провод, предохранители, 

изоляторы и т.п.), химико-москательные (краска, олифа, толь и т.п.) и другие 

аналогичные материалы; 

 готовые к установке строительные конструкции и детали (металлические, 

железобетонные и деревянные конструкции, блоки и сборные части зданий и 

сооружений, сборные элементы; оборудование для отопительной, 

вентиляционной, санитарно-технической и иных систем (отопительные котлы, 

радиаторы и т.п.); 

 оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки. К 

оборудованию, требующему монтажа, относится оборудование, которое может 

быть введено в действие только после сборки его частей и прикрепления к 

фундаменту или опорам зданий и сооружений, а также комплекты запасных 

частей такого оборудования. При этом в состав оборудования включается и 

контрольно-измерительная аппаратура или другие приборы, предназначенные 

для монтажа в составе установленного оборудования, и другие материальные 

ценности, необходимые для строительно-монтажных работ. 

5 «Мягкий инвентарь»: 

 белье (рубашки, сорочки, халаты и т.п.); 

 постельное белье и принадлежности (матрацы, подушки, одеяла, простыни, 

пододеяльники, наволочки, покрывала, мешки спальные и т.п.); 

 одежда и обмундирование, включая спецодежду (костюмы, пальто, плащи, 

полушубки, платья, кофты, юбки, куртки, брюки и т.п.); 

 обувь, включая специальную (ботинки, сапоги, сандалии, валенки и т.п.); 

 прочий мягкий инвентарь. 



6 «Прочие материальные запасы»: 

 посадочный, семенной материал для собственных нужд; 

 хозяйственные материалы (электрические лампочки, мыло, щетки и др.), 

канцелярские принадлежности (бумага, карандаши, ручки, стержни и др.); 

 посуда; 

 семена, удобрения; 

 книжная, иная печатная продукция, кроме печатной продукции, 

предназначенной для продажи, а также библиотечного фонда и бланочной 

продукции строгой отчетности (бланков ценных бумаг, квитанционных 

книжек, голограмм, аттестатов, дипломов, бланков удостоверений, бланков 

трудовых книжек (вкладышей к ним) и других бланков, изготовленных 

типографским способом по форме, утвержденной правовым актом органа 

власти, учреждения, в случаях, предусмотренных действующим 

законодательством, содержащей номер, серию, имеющих степень защиты и 

специальные требования по их хранению, выдаче и уничтожению (далее - 

бланки строгой отчетности), выданной ответственным лицам в рамках 

хозяйственной деятельности учреждения со склада или приобретенной 

ответственными лицами в случае, когда материальные ценности не 

принимаются на склад; 

 запасные части, предназначенные для ремонта и замены изношенных частей в 

машинах и оборудовании, транспортных средствах, объектах 

производственного и хозяйственного инвентаря; 

 материалы специального назначения; 

 одноразовые и многоразовые маски, перчатки, СИЗ; 

 иные материальные запасы. 

Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является 

номенклатурный номер. 

5.3.2. Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется 

по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их 

приобретением. 

При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов 

такие расходы распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых 

материалов. 

5.3.3. Признание в учете материалов, полученных при ликвидации 

нефинансовых материальных активов (в том числе ветоши, полученной от списания 

мягкого инвентаря), отражается по справедливой стоимости, определяемой методом 

рыночных цен. 

5.3.4. Выбытие материальных запасов признается по средней фактической 

стоимости запасов. 

5.3.5. Нормы расхода ГСМ утверждаются приказом директора. 

5.3.6. Списание запасных частей, хозяйственных материалов (электро-

лампочек, мыла, щеток и т.п.) на хозяйственные нужды, СИЗ и других материальных 

запасов оформляется Актом о списании материальных запасов (ф. 0510460). 

Основанием для списания являются акты утилизации по договору утилизации, акты 

инвентаризации, акт вывоза ТКО, иные документы, подтверждающих расход 

материалов, например, служебная записка, дефектная ведомость и т.п. 



5.3.7. Расходы на закупку одноразовых и многоразовых масок, перчаток 

относятся на подстатью КОСГУ 346 «Увеличение стоимости прочих материальных 

запасов».  

5.3.8. Расходы на закупку СИЗ относятся на подстатью КОСГУ 345 «Мягкий 

инвентарь». 

   
5.4. Затраты (расходы) учреждения 

  

 5.4.1. Затраты при  оказании услуг делятся на прямые и накладные. 

 Прямые затраты непосредственно относятся на себестоимость оказания 

услуг. 

 Накладные расходы распределяются пропорционально прямым затратам к 

объему выручки от реализации услуг.  

 Общехозяйственные расходы учреждения, произведенные за отчетный 

период (месяц), распределяются: 

– в части распределяемых расходов – на себестоимость оказанных услуг 

пропорционально прямым затратам по объему выручки от реализации услуг; 

– в части не распределяемых расходов – на увеличение расходов текущего 

финансового года. 

 Сумма затрат, произведенных учреждением в результате реализации услуг, в 

том числе в процессе продвижения услуг, относится к издержкам обращения. 

 5.4.2. Расходами, которые относятся на себестоимость оказываемых услуг, 

признаются: 

– все материальные расходы, кроме общехозяйственных, участвующие в 

процессе оказания услуг; 

– расходы на оплату труда персонала, участвующего в процессе оказания услуг 

(кроме административно-управленческого и вспомогательного персонала); 

– начисленные суммы взносов на обязательное пенсионное (социальное, 

медицинское) страхование; 

– суммы начисленной амортизации по основным средствам, используемым в 

процессе оказания услуг. 

 5.4.3. Расходами, которые не включаются в себестоимость и сразу 

списываются на финансовый результат (счет 0.401.20.000), признаются: 

– расходы на транспортный налог; 

– расходы на земельный налог; 

– расходы на налог на имущество. 

 5.4.4. Расходы, произведенные в текущем отчетном периоде, но относящиеся 

к будущим отчетным периодам, подлежат отнесению на счет 0.401.50.000 «Расходы 

будущих периодов». Впоследствии расходы списываются равномерно на финансовый 

результат текущего финансового года в течение периода, к которому они относятся.  

 5.4.5. Начисление и уплату НДС и налога на прибыль отражать по статье 

КОСГУ 130 «Доходы от оказания платных услуг (работ)». 
 

 

5.5. Расчеты с подотчетными лицами 
  

 5.5.1. Денежные документы (талоны на бензин) выдаются начальником 

хозяйственного отдела под отчет на основании путевого листа легкового автомобиля, 



свидетельствующего о необходимости осуществления заправки легкового 

автомобиля. 

  Выдача денежных документов (талоны на бензин) под отчет производится из 

кассы учреждения водителю автотранспортных средств. 

 5.5.2. Выдача денежных документов (талонов на бензин) под отчет 

производится сотруднику, не имеющему задолженности за ранее полученные 

денежные документы (талоны на бензин); по которым наступил срок представления 

авансового отчета. 

 5.5.3. Срок предоставления авансовых отчетов по денежным документам 

(талонам на бензин), выданным под отчет  – не позднее последнего числа месяца, в 

котором были выданы денежные документы. 

5.5.4. Возмещение расходов за проезд сотрудникам, имеющим разъездной 

характер работы, осуществляется в соответствии с Положением о порядке 

возмещения расходов, связанных со служебными поездками работников 

Государственного бюджетного учреждения Республики Крым «Центр социального 

обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов Центрального района г. 

Симферополя». 

5.5.5. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки 

на территории России расходы на них возмещаются в порядке, установленном 

Положением о служебных командировках Государственного бюджетного учреждения 

Республики Крым «Центр социального обслуживания граждан пожилого возраста и 

инвалидов г. Симферополя». 

5.5.6. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение 

материальных ценностей устанавливаются следующие: 

– в течение 10 календарных дней с момента получения; 

– в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей. 
 

 

5.6. Расчеты с дебиторами и кредиторами 

 
5.6.1. Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, 

причиненного нефинансовым активам, отражаются по коду вида деятельности «2» – 

приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения). 

Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым 

активам, отражается по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по 

которому активы учитывались. 

5.6.2. Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и 

коммунальных расходов отражается в учете на основании выставленного арендатору 

счета, счетов поставщиков (подрядчиков), Бухгалтерской справки (ф. 0504833). 

 5.6.3. В учреждении применяется счет КБК Х.210.05.000 для расчетов с 

дебиторами по предоставлению учреждением: 

 обеспечений исполнения контракта (договора); 

 других залогов, задатков. 

Операции по счету КБК Х.210.05.000 оформляются бухгалтерскими записями: 

Дебет КБК Х.210.05.56Х Кредит КБК Х.201.11.610 – при перечислении с 

лицевого счета учреждения средств; 

Дебет КБК Х.201.11.510 Кредит КБК Х.210.05.66Х – возврат денежных средств 

на лицевой счет учреждения. 



5.7. Санкционирование расходов 

 
Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется в 

порядке, приведенном в приложении 3. 

К счету КБК Х.303.05.000 «Расчеты по прочим платежам в бюджет» 

применяются дополнительные аналитические коды: 

1 – «Государственная пошлина» (КБК Х.303.15.000); 

2 – «Транспортный налог» (КБК Х.303.25.000); 

3 – «Пени, штрафы, санкции по налоговым платежам» (КБК Х.303.35.000); 

5.7.3. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и 

других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры. 

 
  

5.8. Дебиторская и кредиторская задолженность 

 
5.8.1. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как 

комиссия по поступлению и выбытию нефинансовых активов признает ее 

сомнительной или безнадежной к взысканию. 

Основание: пункт 11 СГС «Доходы». 

5.8.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, 

списывается на финансовый результат на основании решения инвентаризационной 

комиссии о признании задолженности, не востребованной 

кредиторами, одновременно списанная с балансового учета кредиторская 

задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не 

востребованная кредиторами». 

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам 

инвентаризации 

 задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения: 

 по истечении 5 лет отражения задолженности на забалансовом учете; 

 по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания 

задолженности согласно действующему законодательству; 

 при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства 

в связи со смертью (ликвидацией) контрагента. 
 

 

5.9.Финансовый результат 
  

5.9.1. Как расходы будущих периодов учитываются расходы: 

- на страхование имущества, гражданской ответственности; 

- выплату отпускных; 

- приобретение неисключительного права пользования нематериальными 

активами в течение нескольких отчетных периодов; 

- иные расходы, начисленные в отчетном периоде, но относящиеся к будущим. 

5.9.2. Расходы на страхование имущества (гражданской ответственности), 

произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего 

финансового года пропорционально календарным дням действия договора в каждом 

месяце. 



5.9.3. Расходы на выплату отпускных, произведенные в отчетном периоде, 

относятся на финансовый результат текущего финансового года ежемесячно в 

размере, соответствующем отработанному периоду, дающему право на 

предоставление отпуска. 

5.9.4. Расходы на приобретение неисключительных прав пользования 

нематериальными активами, произведенные в отчетном периоде, относятся на 

финансовый результат текущего финансового года пропорционально календарным 

дням действия договора в каждом месяце. 

5.9.5. Иные расходы, относящиеся к будущим периодам, произведенные в 

отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года 

равномерно по 1/n (12 мес.) за месяц в течение периода, к которому они относятся, 

где n - количество месяцев, в течение которых будет осуществляться списание. 

5.9.6. В учете формируются следующие резервы предстоящих расходов: 

- резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и 

компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное 

социальное страхование. Порядок расчета резерва отпусков приведен в приложении 

9. 

5.9.7. Аналитический учет резервов предстоящих расходов ведется в карточке 

учета средств и расчетов (ф. 0504051). 

5.9.8. Раздельный учет по видам доходов (расходов) на счетах финансового 

результата текущего финансового года, в том числе для целей налогового 

(управленческого) учета, ведется в порядке, установленном органом, 

осуществляющим функции и полномочия учредителя. 

5.9.9. Доходы текущего года начисляются: 

 от оказания платных услуг, работ – на дату подписания акта оказанных 

услуг, выполненных работ; 

 от передачи в аренду помещений – ежемесячно в последний день 

месяца; 

 от сумм принудительного изъятия – на дату направления контрагенту 

требования об оплате пеней, штрафа, неустойки; 

 от возмещения ущерба – на дату обнаружения ущерба денежным 

средствам на основании акта о результатах инвентаризации (ф. 0510463), на дату 

оценки ущерба на основании акта комиссии; 

 от реализации имущества – на дату подписания акта приема-передачи 

имущества; 

 от пожертвований – на дату подписания договора о пожертвовании 

либо на дату поступления имущества и денег, если письменный договор 

пожертвования не заключался. 
 

  
5.10. События после отчетной даты 

 

Квалифицирует событие как СПОД главный бухгалтер на основе своего 

профессионального суждения. Отражение информации о них в отчетности 

осуществляется в соответствии с требованиями СГС "События после отчетной даты". 
 

 

 

http://www.gosfinansy.ru/#/document/118/57379/
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6. Инвентаризация имущества и обязательств 
 

Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на 

забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих 

периодов и резервов) проводит постоянно действующая инвентаризационная 

комиссия. Порядок и график проведения инвентаризации приведены в приложении 

4. 

В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении 

фактов хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить 

специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным 

приказом руководителя учреждения. 

Проверка имущества на соответствие понятию «Актив» проводится:  

– в рамках годовой инвентаризации, проводимой в целях составления годовой 

отчетности; 

– при проведении инвентаризации по любым основаниям; 

– в течение года по мере необходимости. 

Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел VIII СГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 
 

 

 

7. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового 

контроля 
  

 7.1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. 

Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности 

осуществляют в рамках своих полномочий: 

            - директор учреждения, его заместитель; 

            - главный бухгалтер; 

            - юрисконсульт 1 категории; 

            - иные должностные лица учреждения в соответствии со своими 

обязанностями. 

 7.2. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения 

внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности приведен в 

приложении 7. 

Основание: ч. 1 ст. 19 Закона N 402-ФЗ, п. 23 СГС "Концептуальные основы", 

п. 9 СГС "Учетная политика" 
 

 

 

7. Бухгалтерская (финансовая) отчетность 

 
Бухгалтерская (финансовая) отчетность составляется на основании 

аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, 

установленные учредителем и Инструкцией о порядке составления, представления 

годовой квартальной отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и 
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автономных учреждений (приказ Минфина России от 25 марта 2011 г. № 33н, с 

изменениями и дополнениями). 

В целях составления отчета о движении денежных средств величина денежных 

средств определяется прямым методом и рассчитывается как разница между всеми 

денежными притоками учреждения от всех видов деятельности и их оттоками. 

Основание: пункт 19 СГС «Отчет о движении денежных средств». 

Бухгалтерская отчетность формируется и хранится в виде электронного 

документа в информационной системе Web-Консолидация. Бумажная копия 

комплекта отчетности хранится у главного бухгалтера. 

Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона 06.12.2011 № 402-ФЗ. 

 

 

 

 
 

  



Приложение № 2  
к приказу Государственного бюджетного учреждения 

Республики Крым  «Центр социального обслуживания 

граждан пожилого возраста и инвалидов г. Симферополя» 

от 21 января 2021 года  № 47 

 

 

Учетная политика для целей налогового учета Государственного 

бюджетного учреждения Республики Крым  «Центр социального 

обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов г. 

Симферополя» 

1. Организационная часть 
 

1. Ответственным за постановку и ведение налогового учета в учреждении 

главный бухгалтер учреждения. Ведение налогового учета в учреждении 

осуществляет главный бухгалтер и бухгалтера учреждения. 

(Основание: ст. 313 НК РФ) 

2. Учреждение применяет общую систему налогообложения. 

(Основание: ст. 313 НК РФ) 

3. Налоговый учет в учреждении ведется автоматизированным способом с 

применением программы «Парус Бюджет-8». 

(Основание: ст. 313 НК РФ) 

4. Регистры налогового учета ведутся на основе данных бухгалтерского 

учета. В качестве регистров налогового учета используются регистры бухгалтерского 

учета и регистры налогового учета, предусмотренные в программе «Парус Бюджет -

8». 

(Основание: ст. 314 НК РФ) 

5. Налоговые регистры на бумажных носителях формируются учреждением 

ежеквартально. 

(Основание: ст. 314 НК РФ) 

6. Ответственность за ведение налоговых регистров возлагается на 

главного бухгалтера. 

(Основание: ст. 314 НК РФ) 

7. Учреждением используется электронный способ представления 

налоговой отчетности в налоговые органы по телекоммуникационным каналам связи. 

(Основание: ст. 80 НК РФ) 

8. Учреждением используется кассовый метод начисления. 

(Основание: ст. 273 НК РФ) 

 

2.Методическая часть 
 

1. Налог на прибыль организаций 
 

 Учреждение использует право на применение налоговой ставки 0% по 

налогу на прибыль. 

(Основание: ст. 284.1 НК РФ) 
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2. Налог на добавленную стоимость (НДС) 
 

Учреждение использует право на освобождение от обложения НДС в 

соответствии с п. 2 пп 14.1 ст. 149 НК РФ. 

  

3. Налог на доходы физических лиц (НДФЛ) 
 

 Учет доходов, начисленных физическим лицам, предоставленных им 

налоговых вычетов, а также сумм удержанного с них налога на доходы физических 

лиц ведется в налоговом регистре, сформированными с помощью программы «Парус 

Бюджет-8» и приведенном в Приложении 1 к настоящей Учетной политике.  

(Основание: ст. 230 НК РФ) 

 Налоговые вычеты физическим лицам, в отношении которых 

учреждение выступает налоговым агентом, предоставляются на основании их 

письменных заявлений с приложением подтверждающих документов. 

(Основание: п. 3 ст. 218 НК РФ) 

  

4. Страховые взносы 
  

4.1. Учет сумм начисленных выплат работникам, а также сумм страховых 

взносов в государственные внебюджетные фонды, относящихся к ним, по каждому 

физическому лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты, ведется в 

индивидуальных карточках по формам, приведенным в Приложении 2 к настоящей 

Учетной политике, сформированными с помощью программы «Парус Бюджет-8».  

 

5. Транспортный налог 
 

5.1. Учреждение является плательщиком транспортного налога ввиду 

нахождения на балансе автотранспортных средств, зарегистрированных в 

соответствии с Приказом МВД России от 24.11.2008 N 1001 "О порядке регистрации 

транспортных средств". 

5.2. Налоговая база в отношении автотранспортных средств, имеющих 

двигатели, определяется как мощность двигателя транспортного средства в 

лошадиных силах (пп. 1 п. 1 ст. 359 НК РФ). 

5.3..Исчисление транспортного налога производится по ставкам, 

установленным Законом Республики Крым «О Транспортном налоге» №8-ЗРК/2014 

(в ред. Законов Республики Крым от 30.09.2015 N 141-ЗРК/2015, от 29.11.2017 N 430-

ЗРК/2017) (п. 1 ст. 361 НК РФ). 

5.4. Учреждением производятся авансовые платежи по транспортному 

налогу (ст. ст. 362, 363 НК РФ). 

o Исчисление суммы авансовых платежей по транспортному налогу по 

истечении каждого отчетного периода производится в размере 1/4 произведения 

соответствующей налоговой базы и налоговой ставки (п. 2.1 ст. 362 НК РФ). 

 

 

 

  

 



6. Налог на имущество организаций 

 
6.1. Объектом налогообложения признается недвижимое имущество (в том 

числе имущество, переданное во временное владение, в пользование, распоряжение, 

доверительное управление, внесенное в совместную деятельность или полученное по 

концессионному соглашению), учитываемое на балансе учреждения в качестве 

объектов основных средств в порядке, установленном для ведения бухгалтерского 

учета. При определении налоговой базы имущество, признаваемое объектом 

налогообложения, учитывается по его сформированной остаточной стоимости (п. 1 

ст. 374 НК РФ). 

6.2. Налоговая база в отношении имущества учреждения определяется как 

среднегодовая стоимость имущества, признаваемого объектом налогообложения (п. 1 

ст. 375 НК РФ). 

6.3. Уплата налога производится учреждением самостоятельно. 

6.4. Налоговая декларация по итогам налогового периода представляется 

учреждением не позднее 30 марта года, следующего за истекшим налоговым 

периодом (п. 3 ст. 386 НК РФ). 

 

6. Земельный налог 

 

7.1. Налоговая база определяется как кадастровая стоимость земельных 

участков, признаваемых объектом налогообложения, по состоянию на 1 января года, 

являющегося налоговым периодом. 

Основание: ст.391 НК РФ. 

7.2. Налоговая ставка применяется в соответствии с местным 

законодательством согласно статье 394 НК. 

7.3. Налоги и авансовые платежи по земельному налогу уплачиваются в 

местный бюджет по местонахождению учреждения в порядке и сроки, 

предусмотренные статьей 396 НК. 

 



Приложение 1
к прикllзу ГБУ РК
Симферополя>
от 28 декабря2024 года

KL{CO г.

Np ///l (ю,?

Приложение 4
к учетной пол
учета 

ИТИКе ДЛЯ ЦеЛей бухгалтерского

ГБУ РК KI_{CO г. Симферополя)

порядок проведения инвентаризации активов и обязательств
НаСТОЯЩИй ПОРЯДОК РаЗРабОТан в соответствии со следующими документами:
, ЗаконоМ от 06.12,2011}lb 402-ФЗ_<О бухга,штерском учете);

" 
оr*"'r3о'JrТЁxuЖ.""НЪХflЪ;ХН.Т"ТУаЛЬЕые основы бухгалтерского учета

отЗ1.12.2016J\&256н; ---- '"vJЛqРvlбЕПtlul'О СеКТОРa)), утвержденным приказом мифина
. Федеральным стан

от 27.О2,26i;lЫ'- vraH!&PToM <ДОХОДЫ>, УТВержденным приказом минфина

,,".оо,о'.?iп'*rffih"ТtЁffi;l,;'IrТlЪl;r,Тi,lЪlХ?. оценочные значения и ошибки>>,

.o"o;J;T;;;Ъil'-r:11l'03'201a М 3210-' no По|ядке ведения кассовых операций

"о^;*'ff#;;:,:Т"rЪ:frЖi#ff,Ъif,|рвичн'м 
документам и регистрам, утвержденными

"о"-*#'ff#;;;ЪТr",i:fr}#,'ff,Ъ'#РВичным 
документам и регистрам, утвержденными

,"".о;fJ,i""J,iТ#".,#;;1."ff'fiЖ.,Jж;""1ъ,ъъrrЁ,iiЁЁii: камней и изделий,

1. Общие полояtения

1,1, Настоящий Попядок устанавливает правила проведения инвентаризации;УJ#.;:}!;lц"lъшr::"***Ёl#iЪ.й,БЬ#"_u,"джетногоучреждения

JJ"ТЁ;;^ж;:фr;ýн:-**#;;:*.ы,l-ffi ЪJ:?Ж.J"НН:,l"";**";
инве}Iтаризации. 

Br\rrlDvD yl UUязательств, проверяемых при проведении
1,2. Инвентаризации подлежит все ипlМеСТОНаХОЖДеНИЯ И все виды бинансо""ж "-Т"ТН J."f.?Iý:ffi fir.l,T;r#. т#:инвентаризации подлежит имущество, находящееся на oru"raauarr"o

"o*"#;Ж,#ж*:f Jfi"#""?";f 
;"й;ff Т;ЁН;"ЁН#Jý#"Jl"J,Тffi 

#ф,
Инвен

ОТВ етствен"",JЁ;i#;*:IIЖН:,"Ж:;"i ifi з# _1;" #:::ж::JflTJ, и в разрез е

i.i."Чl#i'J,iiJTffiffi ;r:#;fi*"""rностьданныхучетаиотчетности.
a

кСГС"u-.*""""ililfr,#tТНН".Т*l;ЖiЫ,lfl'#Хтребованийизприлотсения1

: ffi,"JЬ*Ж;fiT,*"#х #*^djж;;'",ро.оt 
отчетности;



Инвентаризация проводится, в том чисJIе, при отсутствии ответственного лица
по объ9ктивЕьш причинам- бодезни, отпуска, сморти и т. д. Инвентаризация в этих случаях

проводится надOнь приемки дел нOвым 0тветственным лицом пOвсем передаваемьш
объектам инвентаризации.

При чрезвычайных происшествиях, таких как пожар, наводнение, землетрясение и пр.,
инвентаризация проводится сразу после окончания соответствующего собьlтия. Когда есть
угроза жизни или здоровью - после устранения причин, из-за которых провести
инвентаризацию невозможно.

2. Общий порядок и сроки проведения инвентаризации

2,t, Щля проведения инвеItтаризации в учреждении создается инвентаризационная
комиссия, которая руководствуется Положением об инвентаризационной комиссии ГБУ РК
(ЦСО г. Симферополя>.

2.2. Инвентаризации подлежит имущество
106.00 кВложения в нефинансовые активы)), а
обязательства и финансовые результаты:

- денежные средства - счет Х.201.00.000;
- расчеты по доходам - счет Х.205.00.000;
- расчеты по выданным авансам - счет Х.206,00,000;
- расчеты с подотчетными лицами - счет Х.20В.00.000;
- расчеты по ущербу имуществу и иным доходам - счет Х.209.00.000;
- расчеты по принятым обязатеJIьствам - счет Х,302.00,000;
- расчеты по платежам в бlодlItеты - счет Х,З03.00.000;
- прочие расчеты с кредиторами - счет Х.304,00,000;
- доходы будущих периодов - счет Х.401.40,000;
- расходы будущих периодов - счет Х.401,50.000;
- резервы предстоящих расходов - счет Х.401.60.000,
2,3. Сроки проведения плановых инвентаризаций установленьт в Графике проведениrl

инвентаризации (Приложетlие 1). Кроме плановых инвеI,Iтаризаций, учреждение может
проводить вIlеплановые сплошные инвентаризации товарно-материаJIьных ценностей.
Внеплановые инвеЕIтаризации проводятся на основании Решения о проведении
инвентаризации (ф. 05 1 0439),

2,4. ДО начаIа проверки фактического наличия имущества инвентаризационгtой
комиссии надлежит получить приход}{ые и расходные документы или отчеты о движении
материальных ценIIостей и денеr(ных средств, не сданные и не уLIтенные бухгалтерией tla
момент проведения инвентаризации.

2.5. ответственFIые лица даIот расписки о том, что к началу инвентаризации все
расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы
КОМИССИИ И ВСе ЦеННОС'Iи, ПОступившие на их ответственность, оприхо/Iованы, а выбывlttие _

списаны в расход. Аналогичные расписки даIот сотрудники, имеющие подотLIетIIые суммы rla
приобретение или доверенности на полуLIение имуп{ества.

2,6, Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяIо.г пу1ем
обязательного подсчета, взвешивания, обмера.

2,7. Проверка фактичесltого наличия имущества производится при обязательном
участии ответственных лиц.

2,8. Для оформления инвеI,Iтаризации комиссия приме}Iяет следующие формы,
утвержденные приказом Минфина от 15.04,202l М 61н:

- ИнвеIлтар}Iзс}IIиопIIуIо оllись ос'атков I-Ia сLIо,гах (til. 0510464);
* ИнвентаризационнуIо о]lись БСо и /_1eI,Ie)I(LII)Iх докуме]{тов (ф, 0510465);
- ИнвентаризацI4онлlуIо оцись по объеl<тzrпц I]ФА (с}. 05.10466);
- Инвентаризационн,уIо оtIись pacLIeToB ilo tIос,I,уllлеIlияNI (ф. 05104б8);
- AI<T о резуJlьтатах инвеII,гilризац}II4 (ф. 051046З),

учреждения, вложения в него на счете
так}ке следующие финансовые активы,



Щля oTlэaTceH],LI результаl,оl] ипвеII"гаризац?Iи pactleToB с IIокупатеJlяfuтил IIосl,ziвLцljl(аfuII.L
lI ныNI И дебитораПtи и кредИтораN,I И ]1Р И]ч1 СНr{еТСЯ :

* инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщик ами ипрочими
лебиторами и кредиторами (ф. 05040S9), утвертсд.п"urr" приказом Минфина от з0,0з.2015 Jф52п.

для результатов инвентаризации расходов будущих периодоts применяется актинвентаризации расходов булущих lrериодов м инЁ-11 (ф,^озtzоtz1,' утверIц"н"ьrйприказом Минфина от 13.06,1995 NЬ 49.
2,10, Инвентаризационная комиссия обеспе.lивает полноту и точность внесения в опиоиДаННЫХ О фаКТИЧеСКИХ ОСТаТКаХ ОС}IОВНЫХ средств, нематориаJIьных активов, материальныхзапасоВ и ДрУгогО имущества, денежныХ средств, финансовых активов и обязательс,tв,ПРаВИЛЬНОСТЬ И cBoeBPeMeHFIocTb ОфОРМЛеНИЯ МаТеРиалов инвентаризации. TaKrKe комиссияобеспечивает внесение в описи обнаруженных признаков обесценения актива.

3. Особеншости инвентаризации отдельных видов имущества, финансовыхактивов, обяз атель ств и финансовых р езультатов

3.1. Инвентаризация основных средств
инвентаризации.

инвентаризации подлежат основные средства на балансовых счетах 101.00 косповгtыесредства), а также имущество на забалансовых счетах 01 кимущество, полученное впользование>>, 02 <Материальные ценности на хранении).
основные средства, которые временно oTcyTcTByIoT (находятся у подрядLIика наремонте, у сотрудников В командировке и т. д,); инве}Iтаризируются по документам ирегистрам до момента выбытия.
В Ходе инвентаризации комиссия проверяет:* фактическое Еаличие объsктов осЕовных

проводится согласно Графику проведениrI

назначению;

- физическое состояние
т. д.

средств, эксплуатируются ли они по

объектоВ ос}IовныХ средств: рабо.lее' поломка' износ, Iloptln 
"

щанные об эксплуатации И физическом состоянии комиссия указывает винвентаризационной описи по объеlстам I-IФА (ф. 0510466). Графы 8-и'9 инвентаризационнойописи по НФА комиссия заполняет следующип,t обрuaоr.

Р' 
*iф:.l-'< Статус объекта учетuu указываются коды статусов :rl-вэксплуатации;

12 * требуется ремонт;
l3 * находится на консервации;
14 * требуется модернизация;
15 - требуется реконструкция;
16 - не соответствует требованиям эксплуатации;
17 - не введен в эксплуатацию.
В графе 9 <Щелевая фунrсция актива) указываIотся коды функции:11 - продол)Itить эксплуатацию;
12 -ремонт;
13 - консервация;

1 1 
* *оо"Рнизация' дооснащеНие (дообоРУлование);

15 * реконструкция;
16 - списание;
17 -утилизация.
З,2, По Еезавершенному капстроительству на счете l0б.lt кВлолtения в осI]овныесредства - недвижимое имущество учреждения) комиссия проверяет:
- нет ли в составе оборудования, которое передали на стройку, но не началимонтировать;



строит;;;;;:ЯНИе 
И ПРИЧИНЫ ЗаКОПСервированFIьтх 

и временно приостановлеFIцыN объсктов

rrr."."f, 
Р"|r|Х;;1 К е И Сп оль з у ется тех ]
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'*:ffi*fltrffi 
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,..."r'*i;#fi;:"*ЬЕЫе ЗаПаСЫ Комиссия проверяет по кu,кдому ответственному лицу и по

::нJ;тТ#ации_гСМ в описи (ф. 051 0466)ука}ываются:
* топливо, oo"oruu 

в баках по кu'кдому 
"pu.r.nop;";;y средству;

o""u"oo?;;;;O"" ХРаЕИТСЯ В еМкостях

- специальrr"rrпu 
В баКаХ ИЗМеРЯеТСЯ такими способами;

- путем слива,.п "'"о"телями или мерками;

- по показuп""J:л'::Р_uвки до полного аака;

"JJ;;Тi#,н";.1Цl:dэ#ffТ"#,#:i,*:.fr #тъ**#".#iл,ffi*чбанковских счетов.

"" 
.".J;?.,iЁffi НiеНТаРИЗаЦИИ 

КОМИссия отрах(ает в иЕвентаризационной
3.5. Инвенruр"auч"" подлежат: 

_--,-..Jsд{цvгrлuи оПИси остатко1]
_ оланки строгой отчетности;
-денежные документы;

;fiЫнх""н*НЪ::9Ж}ёТlН#ff".Т:.ъr",;rогойотчетностипроизводится

"n"."rЁ.ry;;";;;; 

КОНеЧНые номера боuппоu. ов строгой отчетности комиссия
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1|,. ;;ffi;,:ТРогой отчетности - в
сохранfi,::]ъ йrу,ц".й,:'l;Н,1".й"'fi;н,lт" '' ор."оj'"rуш{ест,ва 
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"u",ro.r".f"j')}|',j',}|j} :::::;;;;;;,,;;;;:"" 
ПРОВеРЯеТ

оr,ооuJ!."ЗаЦИИ 
КОМIиссия отражает ; "nl 

С ДаПНЫМи бухт,а_гrтег.""..'l.r".*, 
резулtьтатыlеirтаризационной описи ,rо обu*м НФА (ф,

'""""J;fifi;;T"X?Ж"iJ;:""" 
с Дебитор ами и кредиторами комиссия проводит сопределяет сроки воз]lикновеIIия задолжеIIности;

., 
"о.пп*"i :ffJ;;;;J#""' "" 

u,ппu.п" о, п iГ . up r,uru, (де п о н* сверяет данные бчхv.r..о 

Г---'*ДDl \ЛtrIluНИРОВаНЕЫе cyMMbt), а таюке

;:ffi"^,Ц*хЯтr;т"#LЪ:;J#Ж;i"т-#;:"-"."J::I"ателями(заказчиками)и
*проверяе"ооо"r,оuil"#llDаfл_.___ 

-" w ral\/l\ý U ОЮДЖеТОМ И ВНебЮД>tСеТНЫМИ

т*'"*-"iij-"-i F.'ffiТТНr;Ж}*Т.;#LхТТh*iiЁ ffi1JoT;xlu},.un*.положени

'a," 
о задолженности. _ бзысканию и сомнитеп"rуa u aйua"ствии с

05040s9).lУЛЬТаТЫ 
ИIIВеНТаризации комиссия oTpu,KaeT в инв

З.В.Прrинвентаризацииl)8С,.пппо 
R-,--,-_-_-rw,r\gvl 

,, инВ€НТоризационной 
описи (ф.

суммы расходов #i:_i'""ЛОВ 
бУДущих периодов комй

счетов, актов, ло.Ъuороu, 
";.o#Ж;енТоВ, "Ьд"u"р,*д**"* o".'iЖ, SffiffiI' n"o"ooon, _



_ со(
политике; 

)тветствие периода учета расходов периоду, который установлен в учетной
_ правилъность сумм, списываемых на расходы текущего года,Результаты инвеIrтариз.ации комисси; oTpu,KaeT в актебУдущих периодов (ф, 0з tTotz). )Tpa)KaeT в акте инвентаризации 

расходов

,,ouuroitio.,З йЖ:Т'"ЪlЖХ.J"Т:Ж::.оХХнlrо"*r* расходов комиссия проверяет
В части резерва на оплат
* количество дней ".r.n, 

отгIусков проверяются:

* ср еднедневная сумма ;:i:;"X'#;H#,I *h.,сумма отчислений на обпзат.о"rо.СТРаХОВаНИеИнастрахованиеот;;.";;;;Н::::: ПеНСИОННОе, СОЦиальЕое, медицинское
Результаты инвеЕтар";}}'"iffi;:#'ffiЖ;О""di."ri".ваний. " --]

(Приложение2), -_-_-,-,аJфдlп{r 
^UмиgсиЯ oTpalкaeT в акте инвентаризации 

резервов3.10. При инвентаризации доходов б

;ffi Ж'fi ffi:^НЖ;rн*жrffi J;;;Ъ"??"**ff"^,";ff ;f,""Х;ЪЖ:Тп"i:i:Ё;
_доходы от аренды;

суммы субсидии на финансовое обссоглашению,ItoTopoe подписапо 
";"*,iж ":,,:T:1:",n": 

государствеIlпого задания по
Также 

"-";";;;:':"лl'i:_" 
ТеКУЩеМ ГОДУ на будущий год. '

Пр" rп".п,"Jр;ТdН:Ж"ffi #'i"#", };i*_ч*ия 
оценки оо*о1:: будущих периодов.

наличияостатков. 
,,^ Irvl,wA rUлUбUи отчетносТъю, проверяется обосноuанность

Результаты йнвентариЗаЦlи комиссия отрarкаеТ в акте и}бУдущиХ периодов 1Пр"поп,ЪпrЪЪl _ ажаеТ в акте инвентариЗаЦии доходов

4. Оформление результатов инвентаризации
4,1, Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и подписанные всеми ее

tIленами и отвеактыоо..,п"ý#iЧ:;Ж;ххж";,х.ffijжчrт-;"*яЧн":н:Jr"жт*
фактического наJIичия имущес,u"по-*u"ериалъi{ых 

и Других ценностей, финансовых активов
и обязательств с

4.2. u"rrОu'П"МИ 
бУХГаЛТерского 

учета.
ведомостях) ;"#},xЖ 3'""?Io'""" В ИНвентаризационных описях (сличительных
ПОДПИСыва.r." uЪ.*" членами,,rulrrrio"ifiI:ffii ИНВеНтаризации 

_(ф. 051046з). дктУЧРеЖдения. ----v'rД9У4JОЦЛUttttUИ КОМиссии и утверждается рупоuойrarraп{

п.о"."u';?,)iЖ:"11Т:,ffЪfi;Ж:iiЁlх*;;ff#ът{тт;ri::;,(-,"r"тенные 
объекты,НаПРаВЛеНЫ В СУдебнur. ор.uiiiоппЪ.оuявления 

грu,кданского иска. 
кодимости *ur"pr*u,

*rr,= ;ff;i;гНilжffiн.u/:"" отрu,каются в 
!11гал".р.оо* учете и отчетности тогобухгалтерском отчете. 

Iнвентаризация, а по годовой инвентаризации * в годовом4.5. На суммы вьuIвленЕых
аКтивов, *ur.p"*""rr* запасов #,ii."Цa"ia"r';:" ОСНОВНЫХ СРеД:в, нематериальных

;;ffiTfiT:Jl#iftHНxi**:HЁ*""J;l;."#:";';fuli,iНi*fr 
:trх,п;въUIвления виновЕ

МаТеРиаJIь""r* u"orr1oolo.#'u' 
ДОПУСТИВШеГО ВОЗНИП'О".rr"" несохранности доверенцых ему



5. особенности инвентаризации имущества с помощью Впдео- и фотофиксsции.
5.1. Инве;

oTBeTcTBe}Inur* п*ruоизация 
имущества производится по его местоЕа)

учреждени ",q"!#I,XX'J#T3J.r." 
,rr*..ruJ_]]""''О.ffifi}.ОЖДеНИю и в ра:}р9зе

s,z. Ьiп'сывать видео ";ФЖffi"^,ЪlН""gН?tН;'-:* 
ПООР*Д.О.П""*

камерой. Он же
оо..пйu;;, Ъ#;ЖiН Ё:;Т",-у имущесr";;;;;;'"#"Т,"ИссИИ на телефон с
ПОМеЩеНии,ивояпроцедура-"",ЩЖ#ж;_1,#;;fuЁ jfi.;;#Jff:,##окоfiчаЕии иЕвеЕ,

s з п.iу-J1Щ;Ж;:i""ННfiHi:#";;
КОМИССИИ, ЧТОбЫ зафиксЙро;;;, ;;чие имущества r-:Б:Jffi""#Т"*т другим члеЕамописях с помощью программы до" оОщ."*;;;ffiеgrаm. инвентаризчц"оr"rr*

5.4. Председатель ооr"..r" п.р.дu." onr." 
"оa.

УДаЛеНЕО, не поздЕ€е_следующ..;рuооо.;;;;;;*" 
ilT"llI,lir!#;i'oтopыe присутствоваJIичлены комиссии.

рuОо"..о"д;;;;; 
ПОДПИСаВ ОПИСИ, Передают их в бухгаJIтерию 

". ,""u 
ее ПРоведеIlия, а

*нщж#*#:ж#хн#"*т*зр:пГrrж.**;-н,нн*+#



ПриложеIлие 1

к порядку проведения инвентаризации активов
и 0бязательств

График проведения инвентаризации

}lb

пlп
наименовацие объектов

инвентаризации
Сроки проведения
инвентаризации

Период проведения
инвентаризации

1

Нефинансовые активы (основные
средства, материальные запасы,
нематериальпые активы), кроме

ОlЦИ и НИ

1 раз в 3 года на

1 ноября
Год

2
Особо ценное движимое имущество и

педвижимое имуществ

Ежегодно

на 1 ноября
Год

3 Непроизведенные активы Ежегодно
на 1 япваря Год

4

5

Финансовые активы (финансовые
влох(ения, денежные средства на

счетах, дебиторская задолrкенность)

Етtегодно
на 1 января Год

Проверка Еаличия, выдачи и списания
бланков строгой отчетности и

денехffIых докумоЕтов

Етtегодно

на 1 ноября
Год

6 Щебиторск ая и кр е диторская
задолже}Iность

Расходы и доходы будущих
резервы

периодов,

{ва раза в год:

l- nu 1 октября 
-дляI

| 
вьивления безнадежной

l

| и сомнительной
I

I 
задолженности в целях
списания с балансового

учета;

1 января 
- для

подтверждения данных
о задолженности в годовой
отчетности

Год

7 Елсегодно
на 1 января

Год



Внезапные инвентаризации всех
видов имущества

При необходимости в

сOOтветствии с

Решением
о проведении

инвентаризации

(ф. 05l0439)
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Приложение 2
к приказу ГБУ РК <ЩСО г.
Симферополя>
от 28 дЬкаб ря2024 года Jф Щ#

Приложение б
к учетной политике для целей бухгалтерского учета
ГБУ РК (ЦСО г, Симферополя)

ГРАФИК ДОКУМЕНТООБОРОТД
J\! п/п

наименование
цокумента

Номер
формы

Создание докумонта Обработка

ответственный
за

оформление

Срок сдачи
в

бухгалтери
ю

исполнитель Срок
исполнения

1 2 J 4 5 6
,|

Учет безпаличньж денежных средств и бланков строгой отчетности
1

Заявка на
кассовый расход
( сокращенная)

0531851 Главный бухгалтер

Ежедневно
(по мере

необходим
отсти)

Главный
бухгалтер Ежедневно

2 Выписки с
лицевого счета
и пр}IJIожения к
ней(втомчисле

платежные
поручения)

05з1962 УФК по Ресгryблике
Крым

Ежедневно
(по мере

необходим
отсти)

Главный
бухгалтер

Елtедневно

aJ Книга учета
бланков строгой

отчетности

Специалист по
персонапу

Ежемесячн
о

Специалист по
персоналу Ежемесячно

4 Журнал
операций с

безналичными
денежными

средствами М 2

0504071 Главный бухгалтер
Еllсемеся.lн

о
Главный
бухгалтер Елtемеся.tно

Расчеты с подотчетными лицами
1

отчет о
служебных
поездках

Заведующие
отделениями

В течении
З-х дней
после 25

числа
ежемесячн

о

Главный
бухгалтер

В день выплаты
заработной

платы

2 Журнал
операций
расчетов с

подотчетными
лицами Ns3

0504071
заместитель главного

бухгалтера
Еrкемесячн

о

заместитель
главного

бухгалтера
Ехсемесячно

Расчеты по заработной плате
1 Приказы о

приеме,

увольнении и пр.

Специалист по
персоналу

В день
издания

Бухгалтер 2
категории

По мере
поступления



прикд}ы

2 Табель учета
использования

рабочего
времени

050442 l Специалист по кадрам

За 2 дня до
выплаты

зарабоrrrой
платы

Бухгалтер 2
категории

По мере
постугIлеrIия

з
Приказы о

предоставлении
отпуска

Записка

-расчет
ф.

0504425

Специалист по
персоналу

За 14 дней
до наLIала
отпуска

Бухгалтер 2

I(атегории
За 3 дня до

ухода в oTtlyck

4
Больничные

листы
Специалист по

персонаIry

По мере
поступле}I

ия

Бухгалтер 2
категории

По меllе
поступле}lия

5

Реестр на
начисление
дене)l(ных

средств на счета
соl,рудников

Электро
нная

форма в

системе
кИнтер

I{е,г-

Банк>

Главный бухгалтер

В день
выплаты
аванса,

зарплаты

Бухгалтер 2
I(атегории

В день выпJIаты
аванса,

зарплаты

6 Лицевые счета
сотрудников,

карточки_
справки

0504417 Главный бухгалтер

Доl
января

следуIощег
о года

Главный
бухгалтер

Еrкегодлlо

,| статистический
отчет (

Сведения о
заработной

плате ( П-4))

Главный бухгалтер

!о 15
LIисла,

следуIощег
оза

отLIетным

Главный
бухгалтер

!о 15 чисJlа,
следуIощеI-о за

отчетным

8 статисти.lеский
oTtIeT ((

Сведения о
численности и
оIIлате труда
работниltов

сферы
социiLльного

обслуrкивания
по категориям
персонала (ЗП-

соц)D

Главный бухгалтер

Що l0
числа,

следуIощег
оза

отLlетI{ым
I(варталом

Главный
бухгалтер

Що 10 числа,
следуIощего за

отчетным
кварталом

9

расчетная
ведомость по
Фсс (4_Фсс)

Главный бухгалтер

ErrteKBapTa
льно, до 25

числа,
следующег

оза
отчетным
KBapTaJ]oM

Главный
бухгалтер

Еlкеквартально,
до 25 числа,

следующего за
отчетным
l(варталом

10

Отчет в ИФНС
(рсв) Главный бухгалтер

Ехсекварта
льно, до З0

tlиола,

следующег
оза

отLIетным

Главный
бухгалтер

Ея<еквартально,

до З0 числа,
следующего за

отчетным
кварталом



кварталом

11
Штатноо

расписание
Главный бухгалтер

По мере

необходим
ости

Главный

бухгалтер

По море

необходимости

Iz

Справки по

форме 2-НДФЛ Главный бухгалтер

До1
апреля
года,

следующег
оза

отчетным

Главный
бухгалтер

.Що 1 апреля
года,

следующего за
отчетным

13 Справки по
заработной

плате
Главный бухгалтер По запросу Главный

бухгалтер
З дня

14 }Курнал
операций

расчетов по
оплате труда Nчб

Главный бухгалтер
Елtемесячн

о
Главный
бухгалтер ЕrItемеся.t гlо

Учет инансовых активов и ма ьных запасов
1

Путевые листы 0з4500 1 Водитель автомобиля Ехседневно Начальник отдела

Елtедневно по
мере

поступления от
водителей

2 fокументы,
подтвер)цающи

е расход или
выдачу МЗ

IJачальниlt отдела,
ответственное лицо

По мере
поступлеI-I

ия

Бухгалr,ер i
категории

По мере
ПОСТУПJIСIlИЯ

J сведения о
наличиии
движении
основных

фондов (средств)
некоммерческих

организаций

1 1 (крат
кая)

Главный бухгалтер

До1
апреля
года,

следующег
оза

отчетным

Главный
бухгалтер

[о l апреля
года,

следующего за
OTLIeTHbiM

4 Журнал
операций по
выбытию и

перемещению
нефинансовых

активов Ns7

Бухгалтер 2 категории
Еrlсемесячн

о
Бухгалтер 2
категории Е)I(емеся.tно

Расчеты с дебиторами и кредито ами
1 Акт

выполненных

работ,
оказанных

услуг, счета
фактуры и т.д,

Бухгалтер 2 категории

В день
совершеFIи

я
хозяйствен

ной
операции

Бухгалтер 2
категории 7 дней

2 Акт
вЁlполненных
платных услуг

Заведуtощие
отделениями,

социальные работниt<и

Еженедель
но (в

пятницу)

заместитель
главного

бухгалтера
7 дней

3 отчет по Тэр в
статистику 4_тэр заместитель главного

бухгалтера
,Що 19
января

заместитель
главI-Iого

!о 19 января
года,



года,
следуIощег

0за
отчетным

бухгалтера следующего за
отчетным

4

OT.leT П(услуги)
в статистику

П(услуг
и)

заместитель главного
бухгалтера

с l-го llо
4-й

рабочий
деlIь после
отLIе1,1,Iого

пOриоl(а

заместитель
главного

бухгалтера
Еrкемесячно

5

отчет П-1 в
статистику

п-l заместитель главllого
бухгалтера

с l-го 1-1o

l0-й
рабочий

день лосле
отчетI-Iого

периода

заместите"ць
главI-Iого

бухгалтера
ЕlItемеся.t но

6
Отчет 1-услуги в

статистику
1-

услуги
заместитель главного

бухгалтера

с 01 ,02. до
0 1 .03,

е)кегодно

заместитель
главного

бухгалr,ера
Е>ttегодгlо

7 Журнал
операций

расчетов с
поставщиками и
подрядчиками J\&

4

Бухгалтер 2 категории
Еlкемесячн

о
Бухгалтер 2
категории Етсемесячно

7 Журнал
операций

расчетов с
дебиторами по
доходам NЬ 5

заместитель главного
бухгалr,ера

Ежемесячн
о

заместитель
главного

бухгалтера
Еllсемеся.tltо

Учет нансирования, налоговый
1

заявки lra
(lиrrансирование Главный бухгалтер

На1
половину
месяца до
6 числа; на
2 половину
месяца до
19 чиола

текущего
месяца

Главный
бухгzul,гер

На 1 половину
месяца до 6
числа; на 2
половиtlу

месяцадо 19

числа текущего
месяца

2 Сведения о
количестве

неиспользован
ных дней

отпуска для
расчета резерва

отпусков

Специалист по
персоналу

За 5 дlrей
до I(оFIца

года

Главный
бухгалтер

За год, в сроки
ус,гановлеi iIIые
Министерством

r,руда и соц.
защиты РК

J Сведения о
дебиторской и
кредиторской

задолженности
Учреяtдения

050з769 Главный бухгалтер

!о 8 числа
месяца,

следуIощег
оза

отчетIIым

Главный
бухгалтер

.Що 8 числа
месяца,

следуюulего за
o,I,Llel,H bIl\4

квартzLлом



Сведения об
ocTaTI(ax

денежных
сРедотв

Главный бухгzurтер

{о 8 числа

месяца,
следуrоrдег

оза
отLlетным
кварталом

Главный
бухгалтер

обязательствах,
принятых

учре)I(цением

050з 7з s Главный бухгалтер

За год, в
сроки

установлен
ные

Миниотерс
твом труда

и соц,
защиты РК

Главный
бухгалтер

Журнал
операций по

прочим
операциям ЛЬ 8

Бухгалтер 2 категории Бухгалтер 2
категории

главная книга
Главный

бухгалтер

ffo 8 числа
мOсяца,

следуIощего за
отчетным
кварталом

За год, в сроки
уста[Iовленные
Министерством

трула и соц.
защиты РК

Елсемесячно

Елtемеся.tt.Iо

л

4
квартаJIом

5

6

Еlttемеся.lн
о

7

Главный бухгалтер Елсемесячн
о
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Приложение 7 
к учетной политике для целей бухгалтерского 

учета ГБУ РК «ЦСО г. Симферополя» 

  

Положение о внутреннем финансовом контроле 

Государственного бюджетного учреждения Республики Крым 

«Центр социального обслуживания граждан пожилого возраста и 

инвалидов г. Симферополя» 

  
1. Общие положения 

  

 1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с 

законодательством Российской Федерации (включая внутриведомственные 

нормативно-правовые акты) и уставом Государственного бюджетного 

учреждения Республики Крым «Центр социального обслуживания граждан 

пожилого возраста и инвалидов г. Симферополя» (далее – Учреждение). 

 Положение устанавливает единые цели, правила и принципы 

проведения внутреннего финансового контроля Учреждения. 

1.2. Внутренний финансовый контроль направлен на: 

 создание системы соблюдения законодательства России в сфере 

финансовой деятельности, внутренних процедур составления и исполнения 

плана финансово-хозяйственной деятельности; 

 повышение качества составления и достоверности бухгалтерской 

отчетности и ведения бухгалтерского учета; 

 повышение результативности использования субсидий, средств, 

полученных от платной деятельности. 

 1.3. Внутренний контроль в учреждении осуществляют: 

 созданная приказом руководителя комиссия; 

 руководители всех уровней, сотрудники учреждения; 

 сторонние организации или внешние аудиторы, привлекаемые для 

целей проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения.  

 1.4. Целями внутреннего финансового контроля учреждения являются: 

 подтверждение достоверности бухгалтерского учета и отчетности 

учреждения и соблюдения порядка ведения учета методологии и стандартам 

бухгалтерского учета, установленным Минфином РФ; 

  соблюдение другого действующего законодательства РФ, 

регулирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной 

деятельности; 

 подготовка предложений по повышению экономности и 

результативности использования средств бюджета. 

 1.5. Основные задачи внутреннего контроля: 

 установление соответствия проводимых финансовых операций в 

части финансово-хозяйственной деятельности и их отражение в бухгалтерском 

учете и отчетности требованиям законодательства; 



 установление соответствия осуществляемых операций регламентам, 

полномочиям сотрудников; 

 соблюдение установленных технологических процессов и операций 

при осуществлении деятельности; 

 анализ системы внутреннего контроля учреждения, позволяющий 

выявить существенные аспекты, влияющие на ее эффективность. 

 1.6. Принципы внутреннего финансового контроля учреждения: 

 принцип законности. Неуклонное и точное соблюдение всеми 

субъектами внутреннего контроля норм и правил, установленных 

законодательством России; 

 принцип объективности. Внутренний контроль осуществляется с 

использованием фактических документальных данных в порядке, 

установленном законодательством России, путем применения методов, 

обеспечивающих получение полной и достоверной информации; 

 принцип независимости. Субъекты внутреннего контроля при 

выполнении своих функциональных обязанностей независимы от объектов 

внутреннего контроля; 

 принцип системности. Проведение контрольных мероприятий всех 

сторон деятельности объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в 

структуре управления; 

 принцип ответственности. Каждый субъект внутреннего контроля 

за ненадлежащее выполнение контрольных функций несет ответственность в 

соответствии с законодательством РФ. 
  

2. Система внутреннего контроля 

  

2.1. Система внутреннего контроля обеспечивает: 

 точность и полноту документации бухгалтерского учета; 

 соблюдение требований законодательства; 

 своевременность подготовки достоверной бухгалтерской 

(финансовой) отчетности; 

 предотвращение ошибок и искажений; 

 исполнение приказов и распоряжений руководителя учреждения; 

 выполнение планов финансово-хозяйственной деятельности 

учреждения; 

 сохранность имущества учреждения. 

 2.2. Система внутреннего контроля позволяет следить за эффективностью 

работы структурных подразделений, отделов, добросовестностью выполнения 

сотрудниками возложенных на них должностных обязанностей. 

2.3. В рамках внутреннего контроля проверяется правильность отражения 

совершаемых фактов хозяйственной жизни в соответствии с действующим 

законодательством РФ и иными нормативными актами учреждения. 

 2.4. При выполнении контрольных действий отдельно или совместно 

используются следующие методы: 



– самоконтроль; 

– контроль по уровню подчиненности (подведомственности); 

– смежный контроль. 

2.5. Контрольные действия подразделяются на: 

– визуальные – осуществляются без использования прикладных программных 

средств автоматизации; 

– автоматические – осуществляются с использованием прикладных 

программных средств автоматизации без участия должностных лиц; 

– смешанные – выполняются с использованием прикладных программных 

средств автоматизации с участием должностных лиц. 

2.6. Способы проведения контрольных действий: 

– сплошной способ – контрольные действия осуществляются в отношении 

каждой проведенной операции: действия по формированию документа, 

необходимого для выполнения внутренней процедуры; 

– выборочный способ – контрольные действия осуществляются в 

отношении отдельной проведенной операции: действия по формированию 

документа, необходимого для выполнения внутренней процедуры. 

2.7. При проведении внутреннего контроля проводятся:  

- проверка документального оформления: 

– записи в регистрах бухгалтерского учета проводятся на основе первичных 

учетных документов (в том числе бухгалтерских справок); 

– включение в бухгалтерскую (финансовую) отчетность существенных 

оценочных значений; 

- подтверждение соответствия между объектами (документами) и их 

соответствия установленным требованиям;  

- соотнесение оплаты материальных активов с их поступлением в 

учреждение; 

- санкционирование сделок и операций; 

- сверка расчетов учреждения с поставщиками и покупателями и прочими 

дебиторами и кредиторами для подтверждения сумм дебиторской и 

кредиторской задолженности; 

- разграничение полномочий и ротация обязанностей; 

-процедуры контроля фактического наличия и состояния объектов (в том 

числе инвентаризация); 

- контроль правильности сделок, учетных операций; 

-процедуры, связанные с компьютерной обработкой информации:  

– регламент доступа к компьютерным программам, информационным 

системам, данным и справочникам; 

– порядок восстановления данных; 

– обеспечение бесперебойного использования компьютерных программ 

(информационных систем);  

– логическая и арифметическая проверка данных в ходе обработки информации 

о фактах хозяйственной жизни. Исключается внесение исправлений в 

компьютерные программы (информационные системы) без документального 

оформления. 



 

3. Организация внутреннего финансового контроля 
  

3.1. Внутренний финансовый контроль в учреждении подразделяется на 

предварительный, текущий и последующий. 

3.1.1. Предварительный контроль осуществляется до начала совершения 

хозяйственной операции. Позволяет определить, насколько целесообразной и 

правомерной является операция.  

Целью предварительного финансового контроля является 

предупреждение нарушений на стадии планирования расходов и заключения 

договоров.  

Предварительный контроль осуществляют руководитель учреждения, его 

заместители, главный бухгалтер и юрисконсульт. 

В рамках предварительного внутреннего финансового контроля 

проводится: 

 проверка финансово-плановых документов (расчетов потребности в 

денежных средствах, смет доходов и расходов и др.) главным бухгалтером 

(бухгалтером), их визирование, согласование и урегулирование разногласий; 

 проверка законности и экономической обоснованности, 

визирование проектов договоров (контрактов), визирование договоров и прочих 

документов, из которых вытекают денежные обязательства юрисконсультом, 

специалистом по закупкам и главным бухгалтером (бухгалтером); 

 контроль за принятием обязательств учреждения в пределах 

утвержденных плановых назначений; 

 проверка проектов приказов руководителя учреждения; 

 проверка документов до совершения хозяйственных операций в 

соответствии с графиком документооборота, проверка расчетов перед 

выплатами; 

 проверка бухгалтерской, финансовой, статистической, налоговой и 

другой отчетности до утверждения или подписания. 

3.1.2. В рамках текущего внутреннего финансового контроля проводится: 

 проверка расходных денежных документов до их оплаты (расчетно-

платежных ведомостей, платежных поручений, счетов и т. п.). Фактом контроля 

является разрешение документов к оплате; 

 проверка первичных документов, отражающих факты 

хозяйственной жизни учреждения; 

 проверка оформления кассовых документов; 

 контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской 

задолженности; 

 сверка аналитического учета с синтетическим (оборотная 

ведомость); 

 проверка фактического наличия материальных средств; 

 мониторинг расходования средств субсидии на выполнение 

государственного задания и целевых средств по назначению, оценка 

эффективности и результативности их расходования; 



 анализ главным бухгалтером (бухгалтером) конкретных журналов 

операций, в том числе в обособленных подразделениях, на соответствие 

методологии учета и положениям учетной политики учреждения. Ведение 

текущего контроля осуществляется на постоянной основе специалистами 

бухгалтерии. 

Проверку первичных учетных документов проводят сотрудники 

бухгалтерии, которые принимают документы к учету. В каждом документе 

проверяют: 

 соответствие формы документа и хозяйственной операции; 

 наличие обязательных реквизитов, если документ составлен не по 

унифицированной форме; 

 правильность заполнения и наличие подписей. 

На документах, прошедших контроль, ответственные сотрудники ставят 

дату, подпись и расшифровку подписи. 

 3.1.3. Последующий контроль проводится по итогам совершения 

хозяйственных операций. Осуществляется путем анализа и проверки 

бухгалтерской документации и отчетности, проведения инвентаризаций и иных 

необходимых процедур.  

Целью последующего внутреннего финансового контроля является 

обнаружение фактов незаконного, нецелесообразного расходования денежных 

и материальных средств и вскрытие причин нарушений. 

В рамках последующего внутреннего финансового контроля проводятся: 

 проверка наличия имущества учреждения, в том числе: 

инвентаризация, внезапная проверка кассы; 

 анализ исполнения плановых документов; 

 проверка поступления, наличия и использования денежных средств 

в учреждении; 

 соблюдение норм расхода материальных запасов; 

 документальные проверки финансово-хозяйственной деятельности 

учреждения и его обособленных структурных подразделений; 

 проверка достоверности отражения хозяйственных операций в учете 

и отчетности учреждения. 

Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых и 

внеплановых проверок. Плановые проверки проводятся с периодичностью, 

установленной графиком проведения внутренних проверок финансово-

хозяйственной деятельности. График включает:  

 объект проверки;  

 период, за который проводится проверка;  

 срок проведения проверки;  

 ответственных исполнителей.  

Объектами плановой проверки являются: 

 соблюдение законодательства РФ, регулирующего порядок ведения 

бухгалтерского учета и норм учетной политики; 



 правильность и своевременность отражения всех хозяйственных 

операций в бухгалтерском учете; 

 полнота и правильность документального оформления операций; 

 своевременность и полнота проведения инвентаризаций; 

 достоверность отчетности. 

В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по 

вопросам, в отношении которых есть информация о возможных нарушениях. 

 3.2. Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют анализ 

выявленных нарушений, определяют их причины и разрабатывают 

предложения для принятия мер по их устранению и недопущению в 

дальнейшем. 

Результаты проведения предварительного и текущего контроля 

оформляются в виде протоколов проведения внутренней проверки. К ним могут 

прилагаться перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений, 

если таковые были выявлены, а также рекомендации по недопущению 

возможных ошибок. 

 3.3. Результаты проведения последующего контроля оформляются в виде 

акта. Акт проверки должен включать в себя следующие сведения: 

 программа проверки (утверждается руководителем учреждения); 

 характер и состояние систем бухгалтерского учета и отчетности; 

 виды, методы и приемы, применяемые в процессе проведения 

контрольных мероприятий; 

 анализ соблюдения законодательства РФ, регламентирующего 

порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности; 

 выводы о результатах проведения контроля; 

 описание принятых мер и перечень мероприятий по устранению 

недостатков и нарушений, выявленных в ходе последующего контроля, 

рекомендации по недопущению возможных ошибок. 

Работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и 

нарушения, в письменной форме представляют руководителю учреждения 

объяснения по вопросам, относящимся к результатам проведения контроля. 

 3.4. По результатам проведения проверки главным бухгалтером 

учреждения (лицом, уполномоченным руководителем учреждения) 

разрабатывается план мероприятий по устранению выявленных недостатков и 

нарушений с указанием сроков и ответственных лиц, который утверждается 

руководителем учреждения. 

По истечении установленного срока главный бухгалтер незамедлительно 

информирует руководителя учреждения о выполнении мероприятий или их 

неисполнении с указанием причин. 

  

4. Субъекты внутреннего контроля 
  

4.1. В систему субъектов внутреннего контроля входят: 

 руководитель учреждения и его заместители; 

 комиссия по внутреннему контролю; 



 руководители и работники учреждения на всех уровнях; 

 сторонние организации или внешние аудиторы, привлекаемые для 

целей проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения. 

 4.2. Разграничение полномочий и ответственности органов, 

задействованных в функционировании системы внутреннего контроля, 

определяется внутренними документами учреждения, в том числе положениями 

о соответствующих структурных подразделениях, а также организационно-

распорядительными документами учреждения и должностными инструкциями 

работников. 
  

5. Права комиссии по проведению внутренних проверок. 
  

5.1. Для обеспечения эффективности внутреннего контроля комиссия по 

проведению внутренних проверок имеет право:  

 проверять соответствие финансово-хозяйственных операций 

действующему законодательству;  

 проверять правильность составления бухгалтерских документов и 

своевременного их отражения в учете;  

 входить (с обязательным привлечением главного бухгалтера) в 

помещение проверяемого объекта, в помещения, используемые для хранения 

документов (архивы), компьютерной обработки данных и хранения данных на 

машинных носителях;  

 проверять наличие денежных документов и бланков строгой 

отчетности в кассе учреждения и подразделений;  

 проверять все учетные бухгалтерские регистры;  

 проверять плановые документы;  

 ознакомляться со всеми учредительными и распорядительными 

документами (приказами, распоряжениями, указаниями руководства 

учреждения), регулирующими финансово-хозяйственную деятельность;  

 ознакомляться с перепиской подразделения с вышестоящими 

организациями, контрагентами, другими юридическими, а также физическими 

лицами (жалобы и заявления);  

 обследовать производственные и служебные помещения (при этом 

могут преследоваться цели, не связанные напрямую с финансовым состоянием 

подразделения, например, проверка противопожарного состояния помещений 

или оценка рациональности используемых технологических схем);  

 проводить мероприятия научной организации труда (хронометраж, 

фотография рабочего времени, метод моментальных фотографий и т. п.) с 

целью оценки напряженности норм времени и норм выработки;  

 проверять состояние и сохранность товарно-материальных 

ценностей у материально ответственных и подотчетных лиц;  

 проверять состояние, наличие и эффективность использования 

объектов основных средств;  



 проверять правильность оформления бухгалтерских операций, а 

также правильность начислений и своевременность уплаты налогов в бюджет и 

сборов в государственные внебюджетные фонды;  

 требовать от руководителей структурных подразделений справки, 

расчеты и объяснения по проверяемым фактам хозяйственной деятельности; 

 на иные действия, обусловленные спецификой деятельности 

комиссии и иными факторами.  
 

6. Порядок формирования, утверждения и актуализации карт 

внутреннего финансового контроля 

6.1. Планирование внутреннего финансового контроля, осуществляемого 

субъектами внутреннего контроля, заключается в формировании (актуализации) 

карты внутреннего контроля на очередной год.  

Процесс формирования (актуализации) карты внутреннего контроля 

включает следующие этапы: 

– анализ предметов внутреннего контроля в целях определения 

применяемых к ним методов контроля и контрольных действий; 

– формирование перечня операций, действий (в том числе по формированию 

документов), необходимых для выполнения функций; 

– осуществление полномочий в установленной сфере деятельности (далее – 

Перечень) с указанием необходимости или отсутствия необходимости 

проведения контрольных действий в отношении отдельных операций. 

6.2. В результате анализа предмета внутреннего контроля производится 

оценка существующих процедур внутреннего финансового контроля на их 

достаточность и эффективность, а также выявляются недостающие процедуры 

внутреннего контроля, отсутствие которых может привести к возникновению 

негативных последствий при осуществлении возложенных на соответствующие 

подразделения функций и полномочий, а также процедуры внутреннего 

финансового контроля, требующие внесения изменений. 

По результатам оценки предмета внутреннего контроля до начала 

очередного года формируется Перечень. 

6.3. Карта внутреннего финансового контроля содержит по каждой 

отражаемой в ней операции данные о должностном лице, ответственном за 

выполнение операции (действия по формированию документа, необходимого 

для выполнения внутренней процедуры), периодичности выполнения операций, 

должностных лицах, осуществляющих контрольные действия, методах, 

способах и формах осуществления контроля, сроках и периодичности 

проведения выборочного внутреннего финансового контроля, порядок 

оформления результатов внутреннего финансового контроля в отношении 

отдельных операций. 

6.4. Карты внутреннего финансового контроля составляются в отделе 

бухгалтерского учета и отчетности.  

6.5. Карты внутреннего финансового контроля утверждаются 

руководителем учреждения. 



6.6. Актуализация (формирование) карт внутреннего финансового 

контроля проводится не реже одного раза в год до начала очередного 

финансового года: 

– при принятии решения руководителем учреждения о внесении 

изменений в карты внутреннего финансового контроля; 

– в случае внесения изменений в нормативные правовые акты, 

регулирующие правоотношения, определяющих необходимость изменения 

внутренних процедур. 

Изменения при смене лиц, ответственных за выполнение контрольных 

действий, а также связанные с увольнением (приемом на работу) специалистов, 

участвующих в проведении внутреннего контроля, могут вноситься в карту 

внутреннего контроля по мере необходимости, но не позднее пяти рабочих дней 

после принятия соответствующего решения. 

6.7. Карта внутреннего контроля и (или) Перечень могут быть оформлены 

как на бумажном носителе, так и в форме электронного документа с 

использованием электронной подписи. В случае ведения карты внутреннего 

контроля в форме электронного документа программное обеспечение, 

используемое в целях такого ведения, должно позволять идентифицировать 

время занесения в карту внутреннего контроля каждой записи без возможности 

ее несанкционированного изменения, а также проставлять необходимые 

отметки об ознакомлении сотрудников структурного подразделения с 

обязанностью осуществления внутреннего контроля. 

6.8. Срок хранения карты внутреннего контроля и Перечня 

устанавливается в соответствии с номенклатурой дел соответствующего 

структурного подразделения и составляет пять лет. 

В случае актуализации в течение года карты внутреннего контроля 

обеспечивается хранение всех утвержденных в текущем году карт внутреннего 

контроля. 
 

7. Оценка рисков 

7.1. Оценка рисков состоит в идентификации рисков по каждой указанной 

в Перечне операции и определении уровня риска. 

Идентификация рисков заключается в определении по каждой операции 

(действию по формированию документа, необходимого для выполнения 

внутренней процедуры) возможных событий, наступление которых негативно 

повлияет на результат внутренней процедуры: 

– несвоевременность выполнения операции; 

– ошибки, допущенные в ходе выполнения операции и др. 

Идентификация рисков проводится путем проведения анализа 

информации, указанной в представлениях и предписаниях органов 

государственного финансового контроля, рекомендациях (предложениях) 

внутреннего финансового аудита, иной информации об имеющихся 

нарушениях и недостатках в сфере бухгалтерских правоотношений, их 

причинах и условиях, в том числе информации, содержащейся в результатах 

отчетов финансового контроля. 



7.2. Каждый риск подлежит оценке по критерию «вероятность», 

характеризующему ожидание наступления события, негативно влияющего на 

выполнение внутренних процедур, и критерию «последствия», 

характеризующему размер наносимого ущерба, существенность налагаемых 

санкций за допущенное нарушение законодательства. По каждому критерию 

определяется шкала уровней вероятности (последствий) риска, имеющая пять 

позиций: 

– уровень по критерию «вероятность» – невероятный (от 0 до 

20 процентов), маловероятный (от 20 до 40 процентов), средний (от 40 до 

60 процентов), вероятный (от 60 до 80 процентов), ожидаемый (от 80 до 

100 процентов); 

– уровень по критерию «последствия» – низкий, умеренный, высокий, очень 

высокий. 

7.3. Оценка вероятности осуществляется на основе анализа информации о 

следующих причинах рисков: 

– недостаточность положений правовых актов, регламентирующих 

выполнение внутренней процедуры, их несоответствие нормативным правовым 

актам, регулирующим правоотношения, на момент совершения операции; 

– длительный период обновления средств автоматизации подготовки 

документа; 

– низкое качество содержания и (или) несвоевременность представления 

документов, представляемых должностным лицам, осуществляющим 

внутренние процедуры, необходимых для проведения операций (действий по 

формированию документа, необходимого для выполнения внутренней 

процедуры); 

– наличие конфликта интересов у должностных лиц, осуществляющих 

внутренние процедуры (например, приемка товаров, работ, услуг и оформление 

заявки на кассовый расход в целях оплаты закупки осуществляются одним 

должностным лицом); 

– отсутствие разграничения прав доступа пользователей к базам данных, 

вводу и выводу информации из автоматизированных информационных систем, 

обеспечивающих осуществление регламента взаимодействия пользователей с 

информационными ресурсами; 

– неэффективность средств автоматизации подготовки документа, 

необходимого для выполнения внутренней процедуры; 

– недостаточная укомплектованность подразделения, ответственного за 

выполнение внутренней процедуры, а также уровня квалификации сотрудников 

указанного подразделения. 

7.4. Операции с уровнем риска «средний», «высокий», «очень высокий» 

включаются в карту внутреннего финансового контроля. 
 

8. Порядок ведения, учета и хранения регистров (журналов) 

внутреннего финансового контроля 

8.1. Выявленные недостатки и (или) нарушения при исполнении 

внутренних процедур, сведения о причинах и обстоятельствах рисков 



возникновения нарушений и (или) недостатков, а также о предлагаемых мерах 

по их устранению отражаются в регистрах (журналах) внутреннего 

финансового контроля. 

8.2. Ведение журналов внутреннего финансового контроля 

осуществляется в отделе бухгалтерского учета и отчетности. 

8.3. Информация в журналы внутреннего финансового контроля 

заносится уполномоченными лицами на основании информации от 

должностных лиц, осуществляющих контрольные действия, по мере их 

совершения в хронологическом порядке. 

8.4. Учет и хранение журналов внутреннего финансового контроля 

осуществляется способами, обеспечивающими их защиту от 

несанкционированных исправлений, утраты целостности информации в них и 

сохранность самих документов, в соответствии с требованиями 

делопроизводства, принятыми в учреждении, в том числе с применением 

автоматизированных информационных систем. 
  

9. Ответственность 
  

9.1. Субъекты внутреннего контроля в рамках их компетенции и в 

соответствии со своими функциональными обязанностями несут 

ответственность за разработку, документирование, внедрение, мониторинг и 

развитие внутреннего контроля во вверенных им сферах деятельности. 

 9.2. Ответственность за организацию и функционирование системы 

внутреннего контроля возлагается на заместителя директора по общим 

вопросам. 

 9.3. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут 

дисциплинарную ответственность в соответствии с требованиями Трудового 

кодекса РФ.  
  

10. Оценка состояния системы финансового контроля 
  

10.1. Оценка эффективности системы внутреннего контроля в 

учреждении осуществляется субъектами внутреннего контроля и 

рассматривается на специальных совещаниях, проводимых руководителем 

учреждения. 

 10.2. Непосредственная оценка адекватности, достаточности и 

эффективности системы внутреннего контроля, а также контроль за 

соблюдением процедур внутреннего контроля осуществляется комиссией по 

внутреннему контролю. 

В рамках указанных полномочий комиссия по внутреннему контролю 

представляет руководителю учреждения результаты проверок эффективности 

действующих процедур внутреннего контроля и в случае необходимости 

разработанные совместно с главным бухгалтером предложения по их 

совершенствованию. 
 

  



11. Заключительные положения 

  

11.1. Все изменения и дополнения к настоящему положению 

утверждаются руководителем учреждения. 

 11.2. Если в результате изменения действующего законодательства РФ 

отдельные статьи настоящего положения вступят с ним в противоречие, они 

утрачивают силу, преимущественную силу имеют положения действующего 

законодательства РФ. 
  

График проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности  
. 

№ Объект проверки 
Срок проведения  

проверки 

Период, за  

который  

проводится  

проверка 

Ответственный 

исполнитель 

1 Проверка наличия, выдачи и 

списания бланков строгой 

отчетности 

Ежегодно Год Заместитель главного 

бухгалтера 

2 Проверка наличия актов 

сверки с поставщиками и 

подрядчиками 

На 1 января 

На 1 июля 

Полугодие Бухгалтер 2 категории 

Заместитель директора 

по общим вопросам 

3 Проверка правильности 

расчетов с Казначейством РФ, 

финансовыми, налоговыми 

органами, внебюджетными 

фондами, другими 

организациями 

Ежегодно на  

1 января 

Год Главный бухгалтер 

Заместитель директора 

по общим вопросам 

4 Инвентаризация 

нефинансовых активов 

Согласно Графику 

проведения 

инвентаризации 

Год Председатель 

инвентаризационной 

комиссии 

5 Инвентаризация финансовых 

активов 

Согласно Графику 

проведения 

инвентаризации 

Год Председатель 

инвентаризационной 

комиссии 

  



Приложение 11 
к учетной политике для целей 

бухгалтерского учета  

ГБУ РК «ЦСО г. Симферополя» 

 

 

Договор 

безвозмездной передачи (пожертвования) 

материальных ценностей 

г. Симферополь                                                                                 «_____»_________________ г. 

 

ГБУ РК «ЦСО г. Симферополя», именуемый в дальнейшем "Одаряемый", в лице 

директора Кибалко Татьяны Леонидовны, действующего на основании Устава, с одной 

стороны, и ______________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________, в 

лице ______________________________________, действующего на основании 

________________________, именуемое в дальнейшем «даритель», с другой стороны, вместе 

именуемые «Стороны», заключили настоящий Договор о нижеследующем: 

1. По настоящему договору «Даритель» передает в собственность «Одаряемого» 

материальные ценности, перечень, единицы измерения, количество и стоимость которых 

указаны в акте приема – передачи, прилагаемом к настоящему договору. 

2. Общая стоимость материальных ценностей, подлежащих передаче, составляет 

__________________________________________________________ руб. _______коп. 

3. Материальные ценности передаются «Одаряемому» для использования их в деятельность 

учреждения. 

4. Передача материальных ценностей «Одаряемому» оформляется актом приема-передачи, 

который подписывается представителями Сторон. 

5. Права на материальные ценности, подлежащие передаче по настоящему договору, 

переходят к «Одаряемому» после подписания акта приема-передачи. 

6. «Одаряемый» принимает пожертвование и обязуется использовать его в соответствии с 

целями и условиями, указанными в п. 3 настоящего Договора. 

7. Настоящий договор вступает в силу с момента его подписания и действует до полного 

выполнения сторонами своих обязательств. 

8. Изменения и дополнения к договору совершаются в письменной форме и подписываются 

Сторонами. 

9. Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим договором, Стороны 

руководствуются законодательством РФ. 

10. Настоящий договор заключен между Сторонами в двух экземплярах, имеющих 

одинаковую юридическую силу, по одному для каждой Стороны. 

11. Адрес (место нахождения, место жительства), реквизиты и подписи Сторон: 

 
                  Даритель:                                                                            Одаряемый: 

___________________________________            ГБУ РК «ЦСО г. Симферополя» 

___________________________________            295034, г. Симферополь, ул.Куйбышева, д.3 

___________________________________            Банковские реквизиты: 

___________________________________            Министерство финансов Республики Крым (ГБУ 

___________________________________              РК «ЦСО  г. Симферополя», л/с 20756Щ88740) 

___________________________________            ИНН 9102060968  КПП 910201001 

___________________________________            ОТДЕЛЕНИЕ РЕСПУБЛИКА КРЫМ БАНКА 

___________________________________              РОССИИ//УФК по Республике Крым г. Симферополь   

___________________________________              КС 03224643350000007500 

___________________________________            ЕКС 40102810645370000035 

___________________________________            БИК 013510002  КБК 00000000000000000130  

                                                                                                  ОКТМО 35701000 

 

 ________________/_________________/             Директор _________________ Т.Л. Кибалко 

 

М.П                                                                                  М.П 



АКТ 

приема-передачи материальных ценностей 

по Договору безвозмездной передачи (пожертвования) № ____ от «___» _______ 20____ года 

 

г. Симферополь                                                                                 «_____»_________________ г. 

 

ГБУ РК «ЦСО г. Симферополя», именуемый в дальнейшем "Одаряемый", в лице 

директора Кибалко Татьяны Леонидовны, действующего на основании Устава, с одной 

стороны, и ______________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________, в 

лице ______________________________________, действующего на основании 

________________________, с другой стороны, составили настоящий акт о передаче 

материальных ценностей по Договору дарения № ____ от «___» _______ 20____ года. 

________________________________________________________________________________ 

безвозмездно передал(а), а ГБУ РК «ЦСО г. Симферополя» безвозмездно приняло 

следующие материальные ценности: 

№ 

п/п 

Наименование товаров (краткая 

характеристика) 
Количество 

Цена 

единицы, руб. 

Сумма, 

руб. 

1     

Итого: 

 
 

Настоящий акт составлен в двух  экземплярах, по одному для каждой стороны. 

 

Имущество сдал:        ___________________________________________________________ 

                                                                                                                                (подпись) 

 

Имущество принял:   директор ________________________________ Т.Л. Кибалко 
                                                                                       (подпись) 

 



Прилоlttеttие 1

к приказу ГБУ РК (ЦСО г. Симферополя)
от 24 декабря2025 года Jф l/Ч ILOý&'

Приложение 14
к учетной политике дJlя целей
бухгалтерского ytlg1a
ГБУ РК KL{CO г. Симферополя)

Требование
представить документы, информацию

уведомляю, что Вы не представили в срок документ

Установленный срок представления докумеIlта --
!, 

Требую представить документ не позднее

ПрошУ обратить особое внимание на cBoeBpeмeнHo.ru иГорр"irrr*ru
оформления первичных документов. Напоминаю, что ошибки в
бухгалтерской отчетности, вызванные неверным или несвоевременным
предоставлением данных, влекут наложение rrrтрафа до 30 000 руб.непосредственно на Вас как должностное лицо, а не на бухгалтера.
Основание: примечание 5 к ст. 15.15.6 КоАП.

Главный бухгалтер (заместитель главного бухгалтера)
(подпись и расшифровка подписи)


